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PROCEDIMIENTO DE LECTURA Y DEFENSA DE PFG/TFM
TELEMATICAMENTE

1. CONDICIONES PARA LA SOLICITUD

La lectura y defensa de un PFG/TFM se considera un examen final y al igual que ocurre con el
resto de asignaturas de cada titulo se debe realizar de forma presencial.

Excepcionalmente se puede solicitar la lectura telematica si se cumplen las siguientes
condiciones:

e Se cumplen todos los requisitos previos a la realizacion de la lectura establecidos en los
procedimientos de PFG y TFM.
e Se cumple alguna de las siguientes circunstancias:

v'  El estudiante padece una enfermedad grave o condiciones de salud que supongan
un factor de riesgo frente a una situacidn de crisis sanitaria, como puede ser una
pandemia (se debe adjuntar justificacion fehaciente).

v' Existencia de un confinamiento indefinido que impida el acceso a las dependencias
de la Escuela.

v"  Imposibilidad de asistir de forma presencial a la lectura por parte de mas de un
miembro del tribunal por motivos justificados.

v' El estudiante adjunta otras causas fehacientemente justificadas que impidan la
lectura presencial y puedan ser consideradas suficientes por la subcomisién
delegada de la COA.

2. SOLICITUD

El estudiante hard la solicitud rellenando el documento “Solicitud de lectura PFG_TFM
telematica” adjuntando los justificantes que correspondan. Toda la documentacién se hard
llegar al Presidente de la Comisién de Ordenacién/Coordinacién Académica de la titulacidon
de la que se trate (en adelante SOA/Coordinador), con copia al tutor/es (y director en su caso)
del PFG/TFM:

e GRADO PFG: soa.etsist@upm.es
e MASTER MISSSI TFM: sid.etsist@upm.es

3. AUTORIZACION

e El SOA/Coordinador informara a la subcomision delegada de la COA, haciéndole llegar la
documentacion aportada por el estudiante y su tutor/es (y director en su caso), que tomara
una decision.

e Dicha decisidon se comunicara al estudiante y al tutor/es (y director en su caso).
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4. CONFORMIDAD DEL TRIBUNAL

e Una vez autorizado, el tutor del PFG o el secretario del Tribunal del TFM recabaran por
correo electrénico el acuerdo del resto de miembros del Tribunal para la presentacion por
videoconferencia, asi como la plataforma a usar, la fecha y la hora de la defensa.

e Eltutordel PFG o el secretario del Tribunal del TFM recopilaran los teléfonos del estudiante
y del resto de miembros del Tribunal como via de comunicacidn alternativa ante problemas
sobrevenidos.

5. FORMALIZACION DE LECTURA

e Tanto el estudiante como el tutor/es o director deberan realizar todos los tramites previos
de presentacién de la memoria y documentos que se establezcan en los procedimientos
correspondientes de PFG o TFM, respetando los plazos.

e La Secretaria de Alumnos (de grado en el caso de PFG o de postgrado en el caso de TFM)
tramitara toda la documentacién de la forma establecida en los procedimientos. Ademas,
se hara llegar la documentacion al Tribunal via electrénica (Word u otro formato editable
para los documentos que haya que rellenar) por si algin miembro no puede acudir a la
Escuela.

e Soélo en el caso de confinamiento, se podra posponer la entrega del original de la memoria
en papel (y dos copias si la normativa lo requiere) junto con los CDOROM, siempre que
anteriormente se haya entregado el pdf de la memoria firmado por el Tutor.

6. PREPARACION DE LA VIDEOCONFERENCIA

e El estudiante hara llegar la presentacion del PFG/TFM al Tribunal con al menos 24 horas de
antelacion respecto a la fecha de lectura.
e Eltutor del PFG o el secretario del Tribunal del TFM:

v Hard una prueba con el estudiante, con al menos 48 horas de antelacion con
respecto a la fecha de lectura, para verificar la correcta recepcidn y transmision de
audio, video y presentacién, utilizando la plataforma seleccionada.

v' Obtendrd un enlace de reunién de la aplicacién que enviara al Tribunal y al
estudiante. También enviard dicho enlace al publico que haya solicitado
previamente por correo electrénico la asistencia a la lectura.

v’ Realizard el dia de la lectura una prueba de conexién con el estudiante 30 minutos
antes de la hora de comienzo de la lectura.

7. LECTURA DEL PFG/TFM

e El Tribunal comprobara cinco minutos antes de la lectura que todo funciona
correctamente: audio, video y presentacion.

e Se comprobara la identidad del estudiante de manera previa al comienzo de la lectura. Se
permitird el acceso al publico que haya solicitado asistir a la lectura previamente al tutor
del PFG o al Secretario del Tribunal del TFM.
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El Tribunal podra decidir suspender la lectura en el caso de que esta no se pueda
desarrollar de forma correcta segun su criterio.

Una vez terminada la sesidn de preguntas, se le pedira al estudiante y publico asistente
gue abandonen la reunidon (que se tendra que comprobar), para que el Tribunal delibere.
El estudiante, mientras delibera el tribunal, rellenara la ficha de antiguos alumnos y, en su
caso, el permiso para la publicacién en el Archivo Digital de la UPM del PFG/TFM. Esta
documentacion se la enviara al Secretario del Tribunal una vez finalizada la lectura.

8. ACTAY DOCUMENTACION

El Tribunal deliberara determinando la nota, rellenara toda la documentacién pertinentey
se la enviard al Secretario del Tribunal, quien debera recabar y custodiar las evidencias
electrdnicas (p.e. correos electrénicos) que demuestren el acuerdo de todos los miembros
con la nota otorgada.
Al terminar la deliberacién, se invitard al estudiante a que entre en la reunién para
comunicarle la nota. Adicionalmente la calificacion le sera comunicada al estudiante con
posterioridad via correo por parte del secretario del Tribunal, con copia al resto de los
miembros.
El Secretario anotara en el acta todas las incidencias y observaciones necesarias.
El Secretario enviara a la Secretaria de Alumnos (de grado o de postgrado, seglin proceda)
con copia a todo el Tribunal toda la documentacién:

v’ Acta, incluyendo las evidencias de acuerdo del Tribunal en su caso

v Rubricas rellenas, en su caso.

v’ Ficha de antiguo alumno y permiso de publicacién en Archivo Digital UPM.
El plazo para enviar la documentacidn a la Secretaria de Alumnos no debe superar los tres
dias después de la realizacion de la lectura. Si no se ha utilizado firma electrdnica por parte
de los miembros del Tribunal, la Secretaria de Alumnos (grado o postgrado) custodiard los
documentos hasta que se puedan firmar fisicamente. En cualquier caso, el ejemplar de la
memoria_en papel debera llevar la calificacién y la firma autdgrafa del secretario del
Tribunal.

9. CIERRE DE ACTA

e Una vez verificada la entrega de toda la documentacién y depositados los ejemplares
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requeridos de la memoria, la Secretaria de Alumnos (de grado o postgrado) introducira la
calificacion en el acta y la cerrard, enviando al estudiante la documentacion necesaria para
la tramitacion del titulo.
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